附件2
建筑安装工程劳保费返拨办事指南

一、办理（新工程）劳保费返拨需提交的资料

（适用于合同签定日期为2008年8月6日以后的建设工程）

1、劳保费返拨通知书原件；

2、建设单位劳保费缴费发票复印件（加盖公章）；

3、劳保费返拨收款证明（点击下载）；

4、劳保费转入其企业开立的基本户（需提供开户许可证复印件）或转入原已开立的劳保费专户；

5、外来进厦施工企业在厦门的分公司需总公司授权委托书（点击下载）。

二、办理（旧工程）劳保费返拨需提交的资料

（适用于合同签定日期为2008年8月6日以前的建设工程)

（1） 办理第一次返拨需提交的资料

1、劳保费回执单原件；

2、劳保费返拨收款证明（点击下载）；

3、建设单位劳保费缴费发票复印件（加盖公章）；

4、外来进厦施工企业在厦门的分公司需总公司授权委托书（点击下载）。

（2） 办理第二次返拨需提交的资料

1、劳务分包劳保费回执单原件；

2、劳保费返拨收款证明（点击下载）；

3、建设单位劳保费缴费发票复印件（加盖公章）；

4、第一次劳保费返拨发票的复印件（加盖公章）；

5、工程竣工验收报告或《建设工程竣工验收备案证明书》原件与复印件（加盖公章）；

6、外来进厦施工企业在厦门的分公司需总公司授权委托书（点击下载）；

7、工程不存在劳务分包者，施工单位须出具《不存在劳务分包承诺书》（点击下载）；工程存在劳务分包者，应另提供劳务分包合同复印件，按合同约定开具劳保费返拨收款证明（注明帐号及开户银行）。
