附表 2：
资质条件、资格管理执行及市场行为情况检查表

受检单位：
	检查

项目
	检  查  内  容
	检  查  情  况
	备 注

	企业资质条件、资格管理执行情况
	制度建设、落实情况
	业务质量控制措施和质量管理体系落实情况
	
	

	
	
	档案管理制度(主要检查制度的建立和健全以及执行情况是否规范)
	
	

	
	
	回访及总结制度的建立以及贯彻执行情况
	
	

	
	
	行业指导规程执行（其他方面）情况
	
	

	
	
	公司定期或不定期对设分支机构进行检查、记录情况（主要检查公司如何对分支机构实行监督管理）
	
	

	
	人员到位、履责情况
	从业人员到位、履行岗位职责情况（包括人事关系、聘用关系、注册关系及社会保险是否合法有效）
	
	

	
	
	技术负责人到位履行岗位职责情况 
	
	

	
	办公场所、办公设备情况
	
	

	
	其他
	
	


表2（续）：
资质条件、资格管理执行及市场行为情况检查表
受检单位：
	检查

项目
	检  查  内  容
	检  查  情  况
	备 注

	企业市场行为情况
	经营管理情况
	超越资质等级范围从事业务、出借、出租、转让资质证书或挂靠方式允许他人以本机构名誉承接业务
	
	

	
	
	符合法定程序和相关规定情况
	
	

	
	
	转包承接业务情况
	
	

	
	
	业绩情况
	
	

	
	
	合同签订履行情况
	
	

	
	
	恶意压低收费竞争业务行为情况
	
	

	
	
	遵守法律、法规、规章、规定等情况(主要检查企业及执业、从业人员是否存在禁止行为等)
	
	

	
	备案申报情况
	入闽厦办理登记备案情况
	
	

	
	
	业绩统计信息等上报执行情况
	
	

	
	
	企业内部变更申报情况
	
	

	
	其他
	
	

	受检单位意见：

受检单位负责人：
                                                      年   月   日

	企业实地检查情况评价：
拟处理意见：
检查负责人：
参加检查人员：
年   月   日 


